Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 133/2016
Wojta Gminy Stare Babice
z dnia 26 lipca 2016 .

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA BUDZETU PARTYCYPACYJNEGO
W GMINIE STARE BABICE NA ROK 2017

Rozdzial |
Postanowienia ogolne
§ 1. llekro¢ w dalszej czgsci jest mowa o:

1) budzecie partycypacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ proces konsultacji spotecznych
majacych na celu wlaczenie mieszkancow w decydowanie o wydatkowaniu okreslone;j
cze$ci budzetu Gminy Stare Babice;

1) mieszkancu — nalezy przez to rozumie¢ petnoletnig osobg¢ zamieszkujaca na terenie
gminy Stare Babice;

2) projekcie — nalezy przez to rozumieé¢ propozycje zadania do realizacji w ramach
budzetu partycypacyjnego Gminy Stare Babice na rok 2017;

3) obszarze terytorialnym — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong cze$¢ gminy Stare
Babice;

4) Wojcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ organ wykonawczy Gminy Stare Babice;

5) ocenie formalnej i merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ Sprawdzenie zgodnosci
projektu z postanowieniami niniejszego regulaminu, przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, dokonywane przez Komisj¢, w sktad ktorej wchodzg pracownicy
wiasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Stare Babice lub
jednostek organizacyjnych gminy Stare Babice;

6) Komisji — rozumie si¢ przez to powolang przez Wojta komisje, ktorej celem jest
dokonanie oceny formalnej i merytoryczno-finansowej ztozonych projektow;

7) Zespole — rozumie si¢ przez to Zespéot ds. budzetu partycypacyjnego Gminy Stare
Babice, w sktad ktorego moga wejs¢ przedstawiciele Rady Gminy, sottysi, pracownicy
Urzedu Gminy.

§ 2. 1. Kwota przeznaczona na realizacje budzetu partycypacyjnego w Gminie Stare Babice
zostaje ustalona na kwote 650 000,00 z. Ostateczna kwota na realizacje projektdw nie moze
by¢ wyzsza od tej kwoty.

2. Podziat gminy na obszary terytorialne oraz wysokos¢ kwot przeznaczonych dla
poszczego6lnych obszarow terytorialnych okreslone zostang odrgbnym zarzadzeniem Wojta
Gminy Stare Babice.

§ 3. Projekty musza miesci¢ si¢ w zakresie zadan wiasnych Gminy Stare Babice.

§ 4. W ramach budzetu partycypacyjnego moga by¢ zgtaszane wytacznie projekty mozliwe do
realizacji w trakcie roku budzetowego 2017.

§ 5. Realizacja budzetu partycypacyjnego obejmuje nastepujace etapy:
1) akcja informacyjna dotyczaca budzetu partycypacyjnego — prowadzona przez caty
okres realizacji budzetu partycypacyjnego;



2) zglaszanie propozycji projektow — od dnia wejscia w zycie niniejszego regulaminu do
dnia 5 wrzesnia 2016 r;

3) weryfikacja i opiniowanie formalno-finansowe zgloszonych projektow — najpdzniej do
dnia 23 wrzesnia 2016r;

4) wybor projektow pod gltosowanie — do dnia 30 wrzesnia 2016 r.;

5) glosowanie mieszkancow na projekty — od dnia 5 pazdziernika 2016 r. do dnia
14 pazdziernika 2016 r.;

6) ogloszenie listy projektow do realizacji — do dnia 20 pazdziernika 2016 r.

Rozdzial 11
Zgtaszanie propozycji projektow

§ 6. Formularz zgtoszeniowy udostepnia si¢ na stronie internetowej Gminy Stare Babice.

§ 7.1. Projekt dla danego obszaru terytorialnego moze ztozy¢ petnoletni mieszkaniec tego
obszaru.
2. Kazdy mieszkaniec moze przygotowac i poprze¢ wiecej niz jeden projekt.

§ 8. 1. Projekty musza mie¢ charakter lokalny.
2. Projekty o charakterze lokalnym to takie, ktore dotycza potrzeb mieszkancow jednego
Z obszardw terytorialnych, o ktérym mowa w § 2 ust. 2.

§ 9. 1. Wz6r formularza zgtoszeniowego z propozycja projektu do budzetu partycypacyjnego
Gminy Stare Babice na rok 2017 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Projekt musi przed jego ztozeniem uzyskac¢ poparcie, co najmniej 30 osob.

3. Podpisow wnioskodawcow nie zalicza si¢ do wymaganej liczby osob popierajacych
projekt.

§ 10. Wypehiony formularz mozna doreczy¢ (liczy si¢ data wptywu do Urzedu Gminy):
1) osobiscie do Urzedu Gminy;
2) za posrednictwem operatora pocztowego przesytajac na adres Urzedu Gminy Stare
Babice, z dopiskiem ,,Budzet partycypacyjny 2017”;
3) przesylajac na adres mailowy Urzedu Gminy podany na stronie gminy w zaktadce
budzet partycypacyjny.

Rozdzial 111
Weryfikacja i opiniowanie merytoryczno-finansowe zgloszonych projektow

§ 11. 1. Ocena zgloszonych projektéw obejmuje weryfikacje formalng oraz weryfikacje
merytoryczno-finansowa, ktora dokonywana jest sukcesywnie, w miar¢ wptywu formularzy
do Urzedu.
2. Weryfikacja formalna, o ktorej mowa w ust. 1, polega w szczeg6lno$ci na sprawdzeniu:

1) terminowosci ztozenia formularza zgltoszeniowego;

2) kompletnosci zatgcznikéw (wymaganych lub dodatkowych);

3) prawidlowosci i kompletnosci wypetnienia formularza zgloszeniowego;

4) uzyskania poparcia projektu przez wymagang ilo$¢ osob.
3. Weryfikacja merytoryczna, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegolnosci:

1) sprawdzenie czy projekt miesci si¢ w tzw. zadaniach wlasnych gminy Stare Babice;



2) sprawdzenie czy projekt jest mozliwy do realizacji w ciagu jednego roku
budzetowego;

3) oceng, czy projekt nie narusza obowigzujacych przepisow prawa (m.in. czy jest
zgodny z Miejscowym Planem Zagospodarowania Przestrzennego);

4) sprawdzenie, czy projekt jest zlokalizowany na nieruchomosci bgdacej wilasnoscig
Gminy Stare Babice i nieobcigzonej na rzecz osob trzecich;

5) analizg technicznych lub technologicznych mozliwosci realizacji projektu;

6) analiz¢ wewnetrznej spojnosci poszczegolnych elementéw projektu (np. czy w opisie
znajduja si¢ wszystkie elementy wymienione w kosztorysie itp.);

7) sprawdzenie, czy projekt jest catosciowy (w przypadku projektow inwestycyjnych
musi by¢ mozliwe dokonanie wszelkich niezbednych odbioréw w roku 2017);

8) sprawdzenie, czy projekt jest zgodny ze strategiami i programami przyjetymi do
realizacji przez Gming Stare Babice.

4. Weryfikacja finansowa, o0 ktorej mowa w ust. 1, polega na:

1) sprawdzeniu czy w kosztorysie uj¢to wszystkie sktadniki/etapy realizacji projektu;

2) sprawdzeniu czy warto$¢ poszczegdlnych pozycji kosztorysu zostala realnie
okreslona;

3) analizie i urealnieniu kosztow eksploatacji efektu realizacji projektu;

4) urealnienie  kosztorysu wskazanego przez projektodawce w  formularzu
zgloszeniowym projektu. Projektodawca zostanie powiadomiony o urealnieniu
kosztorysu i koniecznosci wyrazenia zgody na dokonane zmiany w kosztorysie.
W przypadku odmowy urealnienia kosztorysu projekt zostanie zaopiniowany
negatywnie;

5) sprawdzenie, czy urealniony kosztorys nie przekracza kwoty, przeznaczonej dla
danego obszaru terytorialnego.

5. Jesli kosztorys projektu przygotowanego przez projektodawce lub gdy kosztorys po
urealnieniu przekracza kwote, przeznaczong dla danego obszaru terytorialnego, projekt uznaje
si¢ za zweryfikowany negatywnie.

6. Usunigcie brakéw, o ktérych mowa w ust. 2 jest mozliwe pod warunkiem, ze formularz
zgloszeniowy wptynat nie pdzniej niz do dnia 25 sierpnia 2016 r. W takim przypadku
wzywa si¢ projektodawce do ich usunigcia w terminie 7 dni od dnia przekazania wezwania z
informacja, Ze ich nieusuni¢gcie spowoduje pozostawienie projektu bez rozpoznania.
Wezwanie do uzupehienia przekazywane jest projektodawcy drogg elektroniczng, na adres e-
mail wskazany w formularzu zgtoszeniowym Potwierdzeniem przestania wezwania jest
wydruk wiadomosci e-mail.

§ 12. Na etapie oceny formalnej dopuszcza si¢ ewentualng modyfikacje ztozonych projektow
do realizacji z poszanowaniem oryginalnej formy, w celu ich wykonania zgodnie
z wymogami wynikajacymi z powszechnie obowigzujacych przepisOow prawa, o czym
projektodawca zostanie poinformowany.

§ 13. Liste projektow po ich zweryfikowaniu formalnym i merytoryczno-finansowym ogtasza
si¢ na stronie internetowej Gminy Stare Babice poswigconej budzetowi partycypacyjnemu.
Lista zawiera wszystkie projekty, zarowno zweryfikowane pozytywnie jak i negatywnie, wraz
z informacjag 0 ewentualnie wprowadzonych zmianach oraz przyczynach weryfikacji

negatywne;j.

§ 14. Projektodawcy przysluguje prawo wycofania projektu w kazdym czasie, jednak nie
pbzniej, niz do czasu zakonczenia wyboru projektow do gtosowania. W przypadku wycofania



projektu projektodawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowa¢ Wojta Gminy Stare
Babice.

Rozdzial IV
Wybor projektow pod glosowanie

§ 15. 1. Wyboru projektéw pod gtosowanie dokonuje Zespot.

2. Wszystkie ztozone projekty wraz z ich oceng dokonang przez Komisje zostajg przekazane
Zespotowi.

3. Zesp6t ma prawo wnioskowac¢ do Komisji o dokonanie ponownej oceny projektu, a takze
0 uzupekienie oceny.

4. Pod glosowanie mieszkancow poddaje si¢ wszystkie projekty pozytywnie zweryfikowane
przez Zesp6t dla danego obszaru terytorialnego.

§ 16. Zespot sporzadza zestawienie projektow wybranych pod gltosowanie, ktore przedktada
do akceptacji Wojtowi Gminy lub osobie przez niego upowaznione;.

§ 17. Liste projektow wybranych pod glosowanie mieszkancow oglasza si¢ na stronie
internetowej Gminy Stare Babice.

Rozdzial 1V
Glosowanie mieszkancow na projekty

§ 18. 1. Glosowanie jest jawne i moze by¢ przeprowadzone internetowo lub w wyznaczonych
punktach poprzez ztozenie karty do gltosowania do urn. Informacja o sposobie glosowania
zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Gminy Stare Babice.

2. Glosowanie w wyznaczonych punktach, o ktérym mowa w ust. 1, odbywa si¢
Z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, chyba ze Wojt Gminy postanowi inaczej.

3. Wzor karty do glosowania na projekty do realizacji w ramach budzetu partycypacyjnego
okresla zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Mieszkaniec bedacy cudzoziemcem nieposiadajacym numeru PESEL glosuje po uprzednim
okazaniu dokumentu podrézy wydanego przez panstwo, ktéorego jest obywatelem
1 jednoczesnym zlozeniu o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych. W takim przypadku nie wypelnia si¢ rubryki przeznaczonej do wpisania numeru
PESEL.

5. Wzér o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3 stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.

6. Miejscem wihasciwym do okazania dokumentu podrézy oraz do zlozenia os$wiadczenia,
0 ktorych mowa w ust. 4, jest Urzad Stanu Cywilnego.

§ 19. 1. Kazdy petnoletni mieszkaniec gminy moze wzia¢ udzial w glosowaniu tylko jeden
raz wypetniajac karte do gtosowania.

2. Kazdy mieszkaniec moze gltosowac¢ na dowolny projekt, w dowolnie wybranym przez
siebie obszarze terytorialnym.

3. Glosowanie odbywa si¢ poprzez postawienie znaku ,,X” przy 1 projekcie sposrod
wszystkich umieszczonych na karcie do glosowania.

4. W sytuacji, gdy glosujacy wziagt udziat w gtosowaniu kilkukrotnie, wszystkie oddane przez
niego glosy s3 niewazne.



§ 20. Glosowanie odbywa si¢ poprzez wybor maksymalnie 1 projektu z listy. Projekty, ktore
nie uzyskaty przynajmniej 1 punktu nie sg rekomendowane do realizacji, nawet jezeli kwota
pozostata do rozdysponowania umozliwiataby ich realizacjg.

§ 21. Glos oddany w glosowaniu uznaje si¢ za wazny, jezeli zostal oddany zgodnie
zZ postanowieniami niniejszego regulaminu.

§ 22. Jesli warto$¢ projektow wybranych pod gtosowanie miesci si¢ w kwocie przeznaczonej
dla danego obszaru terytorialnego, lub w kwocie o ktéorej mowa w § 2. 1 niniejszego
regulaminu, glosowania nie przeprowadza si¢, a wszystkie wybrane projekty sa przeznaczone
do realizacji.

Rozdzial V
Tworzenie listy rankingowej projektow do realizacji

§ 23. 1. Na podstawie koncowych wynikow gtosowania tworzy si¢ ranking projektow.

2. Do realizacji moga zosta¢ przeznaczone projekty, ktore uzyskaty najwicksza liczbe
punktéw, az do wyczerpania przewidzianej na cele budzetu partycypacyjnego puli srodkoéw
finansowych.

3. W sytuacji, gdy pozostate srodki finansowe nie pozwalaja na realizacje kolejnego projektu
z listy rankingowej, za rekomendowany do realizacji uznaje si¢ projekt zajmujacy nizsza
pozycje na liscie, jezeli koszty jego realizacji mieszczg si¢ w kwocie pozostatej do
rozdysponowania.

4. W sytuacji, gdy kilka projektow uzyskato ta samg liczbe gloséw, a pozostata kwota nie
umozliwia realizacji ich wszystkich, za rekomendowany do realizacji uznaje si¢ projekt
wyloniony w drodze losowania majacego miejsce na posiedzeniu Zespotu.

5. Do realizacji moze by¢ przedstawiony jedynie jeden projekt na dzialce (nieruchomosci)
/(kilku dziatkach (nieruchomosciach) stanowiacych jeden kompleks uzytkowy. W sytuacji,
gdy kilka projektow uzyska liczbe punktow wskazujagcych na ich realizacje, za
rekomendowany do realizacji uznaje si¢ jeden projekt, ten, ktory uzyskal najwyzsza liczbe
punktow, a pozostate, ktore byty lokalizowane na tej nieruchomosci nie beda realizowane.

§ 24. W ramach niewykorzystanej kwoty, o ktorej mowa w § 2 ust. 1, dopuszcza si¢
dokonywanie przesuni¢¢ pomigdzy obszarami terytorialnymi przez Wojta Gminy Stare
Babice na podstawie rekomendacji Zespotu.

§ 25. Informacja o wynikach glosowania podawana jest na stronie internetowej Gminy Stare
Babice poswigconej budzetowi partycypacyjnemu oraz tablicy ogloszen.

Rozdzial VI
Ogloszenie listy projektow do realizacji

§ 26. 1. Zespot przygotowuje liste projektow rekomendowanych do realizacji w roku
budzetowym 2017 i przekazuje ja Wojtowi Gminy.

2. Lista projektow rekomendowanych do realizacji podawana jest na stronie internetowej
Gminy Stare Babice poswigconej budzetowi partycypacyjnemu oraz na tablicy ogloszen.

§ 27. W przypadku okoliczno$ci, ktorych nie dato si¢ przewidzie¢ na etapie weryfikacji
wniosku (np. warunki techniczne, zmiana prawa, opinie i decyzje administracyjne urzgdow



nadrzednych, sprzeciw mieszkancow, wzrost kosztow realizacji wynikajacy z dokumentacji
projektowej i uzgodnien itp.) Wojt Gminy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji
albo zmiany zakresu i terminu realizacji. O zmianach zostanie zawiadomiony wnioskodawca.

Rozdzial VIII
Ewaluacja

§ 28. 1. Proces realizacji budzetu partycypacyjnego podlega monitoringowi i ewaluacji.

2. Ewaluacji dokonuje si¢ po zakonczeniu kazdego etapu realizacji budzetu partycypacyjnego,
o ktérym mowa w § 5.

3. Wyniki ewaluacji przekazuje si¢ Wojtowi Gminy Stare Babice.



